
SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

1-Dilekçe

2-Fotoğraf

3-Sağlık Raporu

4-Vergi Borcu Miktarını Gösterir Belge

Nüfus Cüzdanının Aslı

Not:Ruhsatname Harcı Yatırılmak Kaydıyla

1-Dilekçe 

2-Ruhsatın Aslı

SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

1-Sürücü Sertifikası Aslı
2-Fotoğraf (2 adet)
3-Sağlık Raporu Aslı
4- Maliyeden veya Bankadan Harç Makbuzu (Sürücü Belgesi Sınıfına Göre)          
5- Sürücü Belgesi Müracaat Formu
6- Kan Grubu Belgesi veya Yazılı Beyanı

7- Sertifika kazananların Dönem Listesinin Onaylı sureti ( 17/02/2007 Tarihinden Önce 

Düzenlenen Sertifikalar İçin)

8- Sürücü Belgesi Dosyası

9- Tahsil Belgesi Aslı veya Sürücü Kursu tarafından Onaylanmış Sureti)                                                          

10-Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi
11- Sürücü Belgesi Kart Ücreti

1-2 Adet EK-1 Formu

2-Aracın Sigortası

3- T.C. Kimlik Numarası

4- ÖTV Belgesi Aslı

5- Fatura

6-Araç Uygunluk Belgesi

7- Aracı Satan Bayinin Yetki Belgesi

DARENDE İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

1

Yivsiz Tüfek 

Ruhsatnamesi 

Müracaatı

3 GÜN

2
Yivsiz Tüfek Satın Alma 

Belgesi Müracaatı
3 GÜN

3
Sürücü Belgesi (Yeni 

Kayıt Ve Sınıf Ekleme)
1 SAAT

4
Araç Trafik ve Tescil 

Belgesi
1 SAAT



1-Dilekçe (Kaymakamlık Makamına)

2-Sağlık Raporu

3-Aracın Sigortası

4-Kimlik Fotokopisi

5-Sabıka Kaydı Beyanı

6-Üye Belgesi

7-Vergi Levhası

8- Araç Trafik ve Tescil Belgesi Fotokopisi

9- Sürücü Belgesi Fotokopisi

10- Durak Kalkış Varış Belgesi

1- Kurum Tarafından Düzenlenen Satış Yazısı

2- 2 Adet EK-1 Formu

3- Kimlik Fotokopisi

4- Araç Sigortası

5-Araç Muayenesi Yoksa Muayene Yaptırılacak

1- Trafik Tescil Büro Amirliğine Hitaben Yazılmış Dilekçe

2- Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi

3- Sağlık Raporu (Fiziksel Bir Değişim Olursa)

4- Kan Grubu Belgesi veya yazılı beyanı

5- Fotoğraf (2 adet)

7- Sürücü Belgesi Kart Ücreti

1- T.C. Kimlik Fotokopisi Numarası

2- Araç Sigortası

3- Araç Muayenesi

4- Plaka Değişikliği Talebi Varsa 2 Adet EK-1 Formu

5- Noterler Tarafından Ücret Alındığından Ücret Talep Edilmez

6- Araç Trafik Belgesi

1-Dilekçe

2- Aracın Sigortası

3- 2 Adet Ek-1 Formu

4- Araç Muayenesi Yoksa Yaptırılacak

5- T.C. Kimlik Numarası

9

Noterlerce Satışı 

Yapılan Araçların Tescil 

Belgesi Alınması

30 DAKİKA

10
Tescil Belgesi Ve Trafik 

Belgesi İle Plaka Zayii
30 DAKİKA

8
Sürücü Belgesi Kayıp 

Yenileme- Değiştirme 
3 SAAT

5
Y Türü Taşımacılık 

Yetki Belgesi 
2 GÜN

6
Araçlara Ait Kısıtlayıcı 

Şerhlerin Konulması

Alındığı tarih itibari ile saat 

ve dakika yazılarak hemen 

veri girişi yapılır.

7

İcra Müdürlükleri Veya 

Diğer Kamu Kuruluşları 

Tarafından Satışı 

Yapılan Araçlar

1 SAAT

1- Kısıtlayıcı Şerh Evrakı



1-Dilekçe

2- T.C. Kimlik Numarası

3- Aracın Plakaları

4- Aracın Tescil ve Trafik Belgeleri

5- Vergi Dairesinden Borcu Yoktur Belgesi

6- 2 Adet EK-1 Formu

1- Dilekçe

2- T.C. Kimlik Numarası

3- Fatura

4- Teknik Belge Plan Proje

5- 2 Adet EK-1 Formu

6- Aracın Eski Trafik ve Tescil Belgeleri

7- Makine Mühendisleri Odasından Orijinallik Belgesi

8-Muayene İstasyonu Tespit Belgesi

1-Sürücü Belgesini Noterden veya Elçilikten Tasdikli Tercümesi

2- Sürücü Belgesi Dosyası

3-Nüfus cüzdanının aslı ve fotokopisi(yabancı uyruklular için ikametgah tezkeresi). 

4- İki (2) Adet Fotoğraf

5-Sürücü Belgesi Müracaat Formu

6-Sağlık Raporu Aslı (Devlet Hastanesi veya Özel Sağlık Kuruluşlarından) 

7-Kan Grubu Belgesi veya Yazılı Beyanı

8-Yabancı Sürücü Belgesi Aslı (İşlemden Sonra İade Edilmek Üzere- Almanya Sürücü 

Belgesi Hariç) 

9-Yabanca Sürücü Belgesinin Renkli Fotokopisi 

10- Maliyeden Harç Makbuzu (Sürücü Belgesi Sınıflarına Göre Ödenecektir)

11- Sürücü Belgesi Kart Ücreti

12- KKTC Sürücü Belgelerinin Tercümesi İstenmez

1-Trafik Tescil Şube Müdürlüğüne Hitaben Yazılmış Dilekçe.

2-Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi

3-Daha önceki belgesinde mevcut değil ise, kan grubu belgesi 

4-İki (2) Adet Fotoğraf 

5- Eski Sürücü belgesi. 

6- Sürücü Belgesi Kart Ücreti

Araçların Motor Bloğu 

Ve Şase Numarası 

Değişimi

Ad Veya Soyad 

Değişikliği Nedeniyle 

Sürücü Belgesi 

Değişimi

3 SAAT

12 1 SAAT

İl Trafik Tescil Şube 

Müdürlüklerince 

Yapılmaktadır.

14

13

Yabancı Sürücü 

Belgelerinin 

Ülkemizdeki Sürücü 

Belgelerine Tebdil 

İşleme

11

Araçların Hurdaya 

Ayrılması Veya 

Trafikten Çekilmesi

1 SAAT



SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

1-Nüfus Cüzdanın Aslı ve Fotokopisi

2-2 Adet Biyometrik Fotoğraf

3- Varsa Eski Pasaport Getirilecek

NOT: Ziraat Bankasına Pasaport Harcı Adı altında Harç miktarının ve Pasaport Cüzdan bedelinin yatırılması kaydıyla.

18 yaşından küçükler için Anne ve Baba Muvafakat namesi

1-Dilekçe 

2-Nüfus Cüzdanı Aslı

1-Dilekçe

2-Nüfus Cüzdanı Aslı

İlçe Emniyet Müdürü                                                     İkinci Müracaat Yeri              :   Darende Kaymakamı

İsim                                  :                  Halil Ejder ÇELİKKAYA                                                 İsim :   Ali TÜRK

Unvan                                  : 3.Sınıf Emniyet Müdürü                                                 Unvan                                   :   Kaymakam

Adres                                  : Darende İlçe Emniyet Müdürlüğü                                   Adres                                    :   Darende Kaymakamlığı

Tel                                  : 0422 615 11 23                                                              Tel                                                       :   0 422 615 10 55

Fax                                  : 0422 615 17 58                                                              Fax                                                     :   0 422 615 10 89

16
Giriş-Çıkış Belgesi 

Müracaatı
30 DAKİKA

15

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.

Umuma Mahsus 

(Bordo) e-Pasaport 

Müracaatı

30 DAKİKA

17
Protokol Belgesi 

Müracaatı

İlk Müracaat Yeri                      :

1 SAAT


