DARENDE iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI

S. HiZMET ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMET TAMALANMA SURESI
NO | _ _ (EN GEQ)
1 |Ucretli Ogretmen Gorevlendirme Mezuniyet belgesi fotokopisi, kimlik fotokopisi, KPSS sonug belgesi 10 Giin
2 |Sendika Islemleri Sendikadan ayrilma veva baslama formlari 15 DK
3 Vekalet Okulun iist yazist, izin formu 1 Giin
4 Kademe Okuldan gelen 3 adet kademe formu 1 Giin
5 |Sicil Raporu Okuldan gelen doldurulmus raporlar Aralik Avi
6 |Personel Kimlik Kart1 Kimlik talep formu,Okul veya kurum yazisi, Fotograf Kurumda 1 giin
7 |Diploma Kayit Dilekce 1 Saat
Sosyal Ve Kiiltiirel Faaliyetlere Dair Gosteri,Oyun, illiizyon gosterilenlerin resimleri,varsa tanitim afis veya ;
8 | g e .o : 15 Giin
Islemler brosiirleri,anket ve projelerin bir 6rnegi ve istegini belirten ayrintili dilekge
9 | Bilgi Edinme Istegi Basvuru Formu Yasal Siire icinde
Dilekg¢enin evrak kaydina girisinden
10 Sikayetlerin Kabulii D‘ﬂe‘kge‘.(‘Dllekge sahibinin adl-soya‘dl-TC Kimlik No,Adresi ve Iletisim 1t1b?1r§n SQ Qun 1g§rlslnde dilekge
bilgilerinin bulunmas1 gerekmektedir) sahibine bilgi verilir.Sorusturma en geg
(2 Yil)igerisinde sonuglandirilir
1-Miiracaat Dilekcesi
a-Sirket ve benzerleri i¢in ticari sicil gazetesinde yayinlanmig veya noter
tasdikli sirket sdzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki
b)Diger 6zel hukuk tiizel kisiler i¢in yodnetim kurulu veya yetkili organin
kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi gosteren karar 6rnegi
2-Kurucuya ait 2 adet fotograf
3-Dogruluk belgesi
4-lIkametgah,Niifus clizdan1 6rnegi
5-Diploma Ornegi
6-Binaya ait 3 adet roleve
7-Binanm endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten 1 Saglik
11 |Ozel Yurt Acma Miidiirliigiinden alinan belge 60 Giin

8-Binanin kiralik olmasi halinde kira sdzlesmesi

9-Bina kurucuya ait ise Tapu seneti

10-Kurucu Bina {izerinde Intifa hakkina sahipse buna iliskin olarak Tapu

11-Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar
Miidiirligiinden alinan yap1 kullanim izin belgesi

12-Yetkili(Yap1 Denetim Firmalari)kurulustan alinan binanin depreme
dayanikli oldugunu gosteren belge




13-sirket ve benzerleri i¢in Ticaret Sicili Gazetesinde yayinlanmis veya
Noter tastikli sirket sdzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki
belgesi

1-Basvuru Formu(EK1)

2-Kurucu yada,kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya beyani,

3-Kurucu tiizel kisi ise kurulus amaglari igerisinde Ozel Ogretim kurumu
isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadeninde yer aldig1 ve Tiizel kisinin
niteligine gore ticaret sicil gazetesinde yayimlanmis ana sozlesme,tiizlik
yada vakif senedi

4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma,kapatma devir vb. islemleri yiiriitme

) ) _ yetkisini sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari,kuruma ait
12 |Ozel Ogretim Kurumu Agma binanin 4 adet yerlesim plan1(35x50cm), 60 Giin

5-Kurum yonetmeligi,
6-Uygulanmak istenilen Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis miifredat
programi,

7-Krum binasi kurucuya ait ise tapu senedi 6rnegi

8-Kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar diger kurumlarda
en az 1 yillik kira sdzlesmesine asli veya onayli 6rnegi

9-Yonetici ve derslere girmesi gereken personelin en az 1/3 teklif evraki,geri
kalan 6gretim personelinin atanacagina dair tahakkuk name

Burs Ve Yurt Islemleri I¢in Bagvurular,
Burslugu Kazanlarin Bursluluklarinin
Onaylanmast Ile Bursluluktan Parasiz
Yatililiga, Parasiz Yatililiktan Bursluluga

13 1-Aile durum beyannamesi Her bir 6grenci i¢in 5 Dk

Ortadgretim Ogrenci Yurtlarina Belletici, |2-Okul miidiirliiklerinden Takvimi i¢inde gelecek bagvurular

14 , :
Belletici Nobetci Ogretmen 1-Dilekce

10 DK

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri  :Ilge Milli Egitim Midurligu Ikinci Miiracaat Yeri :llce Kaymakamligi
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