
S. 

NO

HİZMET TAMALANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)
1 10 Gün
2 15 DK
3 1 Gün
4 1 Gün
5 Aralık Ayı

6 Kurumda 1 gün

7 1 Saat

8 15 Gün

9 Yasal Süre içinde

10

Dilekçenin evrak kaydına girişinden 

itibaren 30 Gün içerisinde dilekçe 

sahibine bilgi verilir.Soruşturma en geç 

(2 Yıl)içerisinde sonuçlandırılır

60 Gün

3-Doğruluk belgesi
4-İkametgah,Nüfus cüzdanı örneği
5-Diploma Örneği
6-Binaya ait 3 adet röleve

7-Binanın endüstriyel kuruluşlardan uzak olduğunu belirten İl Sağlık 

Müdürlüğünden alınan belge

8-Binanın kiralık olması halinde kira sözleşmesi

9-Bina kurucuya ait ise Tapu seneti

10-Kurucu Bina üzerinde İntifa hakkına sahipse buna ilişkin olarak Tapu 

Sicilinden alınan belge
11-Binanın mesken veya iş yeri olduğunu belirten Belediye İmar 

Müdürlüğünden alınan yapı kullanım izin belgesi

HİZMET ADI

Ücretli Öğretmen Görevlendirme
Sendika İşlemleri
Vekalet
Kademe
Sicil Raporu

Personel Kimlik Kartı

Diploma Kayıt

Sosyal Ve Kültürel Faaliyetlere Dair 

İşlemler

Bilgi Edinme İsteği

Şikayetlerin Kabulü

Özel Yurt Açma

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

Mezuniyet belgesi fotokopisi, kimlik fotokopisi, KPSS sonuç belgesi
Sendikadan ayrılma veya başlama formları
Okulun üst yazısı, izin formu
Okuldan gelen 3 adet kademe formu

1-Müracaat Dilekçesi                         

a-Şirket ve benzerleri için ticari sicil gazetesinde yayınlanmış veya noter 

tasdikli şirket sözleşmesi ile kurucu temsilcisi olduğunu belirten yetki 

belgesi
b)Diğer özel hukuk tüzel kişiler için yöönetim kurulu veya yetkili organın 

kurucu temsilcisi olarak seçtiği gerçek kişiyi gösteren karar örneği

2-Kurucuya ait 2 adet fotoğraf

Okuldan gelen doldurulmuş raporlar

Kimlik talep formu,Okul veya kurum yazısı, Fotoğraf

Dilekçe

Gösteri,Oyun,İllüzyon gösterilenlerin resimleri,varsa tanıtım afiş veya 

broşürleri,anket ve projelerin bir örneği ve isteğini belirten ayrıntılı dilekçe

Başvuru Formu

DARENDE İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI
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12-Yetkili(Yapı Denetim Firmaları)kuruluştan alınan binanın depreme 

dayanıklı olduğunu gösteren belge

Dilekçe.(Dilekçe sahibinin adı-soyadı-TC Kimlik No,Adresi ve İletişim 

bilgilerinin bulunması gerekmektedir)



13 Her bir öğrenci için 5 Dk

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri :İlçe Kaymakamlığı
İsim İsim :Ali TÜRK 
Unvan Unvan :Kaymakam
Adres Adres :Darende İlçe Kaymakamlığı
Tel Tel :4226151055
Faks Faks :4226151089
Web Sitesi Web Sitesi :darende.gov.tr

60 Gün

60 Gün

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi,eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması

veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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3-Kurucu tüzel kişi ise kuruluş amaçları içerisinde Özel Öğretim kurumu 

işletmeciliği yapılacağına ilişkin ifadeninde yer aldığı ve Tüzel kişinin 

niteliğine göre ticaret sicil gazetesinde yayımlanmış ana sözleşme,tüzük 

yada vakıf senedi

10 DK

Özel Yurt Açma

Özel Öğretim Kurumu Açma

Burs Ve Yurt İşlemleri İçin Başvurular, 

Bursluğu Kazanların Bursluluklarının 

Onaylanması İle Bursluluktan Parasız 

Yatılılığa, Parasız Yatılılıktan Bursluluğa 

Ortaöğretim Öğrenci Yurtlarına Belletici, 

Belletici Nöbetçi Öğretmen 

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
:4226151538
:4226151513
:darende.meb.gov.tr

9-Yönetici ve derslere girmesi gereken personelin en az 1/3 teklif evrakı,geri 

kalan öğretim personelinin atanacağına dair tahakkuk name

1-Aile durum beyannamesi

2-Okul müdürlüklerinden Takvimi içinde gelecek başvurular 

1-Dilekçe

:İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
:Fevzi İNCE
:Müdür V.
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4-Kurucu temsilcisinin kurumu açma,kapatma devir vb. işlemleri yürütme 

yetkisini sahip olduğunun belirlendiği yönetim kurulu kararı,kuruma ait 

binanın 4 adet yerleşim planı(35x50cm),

5-Kurum yönetmeliği,

6-Uygulanmak istenilen Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmış müfredat 

proğramı,

7-Krum binası kurucuya ait ise tapu senedi örneği

8-Kurum binası kiralık ise okullarda öğretim süresi kadar diğer kurumlarda 

en az 1 yıllık kira sözleşmesine aslı veya onaylı örneği 

13-şirket ve benzerleri için Ticaret Sicili Gazetesinde yayınlanmış veya 

Noter tastikli şirket sözleşmesi ile kurucu temsilcisi olduğunu belirten yetki 

belgesi

1-Başvuru Formu(EK1)

2-Kurucu yada,kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydı veya beyanı,


